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Smérnice reditele Skoly¢. 1

0 svobodném pistupu k informacim
(ve zreéni platném od 17.ilezna 2023)

Zverejréni povinnych informaci je vydano na zalkdgabkynu Ministerstva Skolstvi, mladeze
a tlovychovy ¢.j. 31479/99-14, k zaji8hi ukoki vyplyvajicich zezakonac¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném ffistupu k informacim, ve Zni pozajSich pgedpig (dale jen ,zakon o
poskytovani informaci®).

Zveriejnéné informace:

Informace o Skole a Udaje o jmenovani do funiecktele Skoly

Vymezeni pravomoci aijgobnostireditele Skoly

Pracovnici posteni gFjimat Zadosti a viizovat stiznosti, podity a oznameni
Rozhodnutieditele Skoly

Postup pi vyfizovani stiznosti, oznameni a pétin

Postup pi vytizovani zadosti o poskytovani informace

Informace o zpracovani osobnich Gdaj

Vnitini predpisy Skoly a vyréni zprava Skoly

© ©® N o ok~ WDdRE

Vybrané pravni fedpisy pro oblast Skolstvi

| 1) Informace o $kole a Gdaje o jmenovani do funkaeditele Skoly

Nazev skoly: Hotelova Skola, Frenstat pod Radho$m, prispévkova organizace

(dale jen ,povinny subjekt®)

Identifikator zd@izeni: 600 171 256

Adresa: Marianska 252, 744 01 Frenstat pod Radhmst
Pravni norma: prispivkova organizace

IC: 00 576 441

Ztizovatel: Moravskoslezsky kraj, 28ijna 117, 702 18 Ostrava

Kontakty na Skolu:
Telefon: 556 836 551-2
E-mail: sekretariat@hotelovkafren.cz

Internetové stranky www.hotelovkafren.cz
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Datova schranka: mhd7og
Reditel 3koly: RNDr. Ivo Herman (statutarni organ)

Reditel Skoly byl jmenovan na vedouci pracovni miRadou Moravskoslezského kraje

a vykon funkceeditele Skoly vykonava v souladu s ustanovenim@sk®Iského zakona.

‘ 2) Vymezeni pravomoci a pisobnostireditele Skoly

Vymezeni pravomoci aigobnostireditele je dano zadkonetn 561/2004 Sb., orpdskolnim,
zakladnim, gstdnim, vySSim odborném a jiném vlavani (Skolsky zakon), ve &ni
pozdjSich predpisi.

Reditel $koly rozhoduije o:
a) zamitnuti Zadosti ofprazeni Zaka do vysSihodrdku podle § 17 odst. 3,
b) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho ¥#&vaciho planu podle § 18,

c) prijeti ke vzdlavani ve sedni Skole podle § 59,
d) zamitnuti Z&dosti ofpstupu, zrdnu oboru vzdlani a geruSeni vzédavani podle 8 66

ag§97,

e) zamitnuti Zadosti o opakovani po spihpovinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6
a § 66 odst. 7,

f)  podmirgném vylogeni a vylodeni Zaka ze Skoly nebo Skolskéhdizeni podle § 31
odst. 2 a 4,

g) zamitnuti Zadosti o uznani dosazenéhahard podle § 70 a § 100.

‘ 3) Pracovnici powieni prijimat Zadosti a vyfizovat stiznosti, podriéty a oznameni |

Na zaklad zakona o poskytovani informaci bude prastagytizovani zadosti o poskytnuti
informaci a vyizovani stiznosti, oznameni a peétin reditel Skoly, v pipad jeho
negitomnosti zastupcteditele Skoly. Zadosti o poskytnuti informaci amstisti, podéta a
oznameni fijima a eviduje personalista.

RNDr. Ivo Herman, ieditel Skoly (statutarni organ)

e-mail: ivo.herman@hotelovkafren.cz 866 836 551-2

Mgr. Bohuslava Krupicova, zastupkyre ieditele Skoly (zastupce statutarniho organu)
e-mail: bohuslava.krupicova@hotelovkafren.cztel.: 556 836 551-2

Mgr. Andrea Tobolova, zastupkyreé feditele Skoly

e-mail: andrea.tobolova@hotelovkafren.cz tel.: 556 836 551-2
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| 4) Rozhodnuti povinného subjektu |

Proti rozhodnuti povinného subjektu je moZnost poddvolani. Odvolani se podava
u povinného subjektu do 15 @wrode dne dorteni rozhodnuti, nestanovi-li zvlastni pravni
piedpis jinak. O odvolani rozhoduje Krajskiad Moravskoslezského kraje.

‘ 5) Postup p#i vyfFizovani stiznosti, ozndmeni a podibi

Kazdy oldan ma pravo usilovat prdstnictvim stiznosti, oznameni a pédino odstragni
zjisténych nedostatk povinnym subjektemipprocesu vychovy a vzthvani.

a) Stiznostje takoveé podani, které se tyka zajmizgvatele.
b) Oznamenije takové podani, kterym ma byt odstmnafednotlivy nedostatek.

c) Podnét je takové podani, kterym je sledovan SirSi sfErieky zajem.

Prijiméani stiZznosti a oznameni

Povinny subjekt je povinenfifimat a zdizovat spravné a dasné vyizeni stiznosti
a oznadmeni. Forma stiznostiube byt Ustni, pisemnd, elektronicka ve smyslu zakon
¢. 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu, veénirpozdjSich gedpisi nebo s vyuzitim
datové schranky ve smyslu zdkaha&00/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autoane
konverzi dokumerit, ve zréni pozdjSich gedpisi. V pripadt Ustni stiznosti, kterou nelze
vyridit ihned, sepiSe povinny subjekt zapis, ktamdiozi stZovateli k podpisu. Jedna-li se o
stiznost zvlasgt zavaznou, musi povinny subjekt neprodleimformovat Krajsky w@ad
Moravskoslezského kraje, ktery pak stanovisgb vytizeni stiznosti.

Vyfiizovani stiznosti a ozndmeni

VSechny stiznosti budou odpa@né prozkoumany a JWzeny nebo bude Eaeno jejich
vyiizeni.

Lhuty pro vyizovani stiznosti:

a) 15 dni — u jednodusSich stiznosti,
b) 30 dni — u ostatnich stiznosti mimo vyjimek,

c) Ihatu 30 dni Ize prodlouzit zcela vyjimené ve zvIas sloZitych gipadech

Proti s€Zzovateim (v pripads zakonnych zastugcani proti Zakm) nesmi byginény zadné
negipustné kroky proto, Zze podali stiznost. Povinnijeki je povinen sledovat, jak jsou
opateni uloZzena ke zjednani napravydnia, a pop vyvozovat dalSidksledky.

Pozada-li stZzovatel, aby jeho jméno nebylo uvad, nebo jestlize je to v zajmu spravného
vyiizeni stiznosti, postoupi se k prd@get jen opis stiznosti bez uvedeni jméndmtatele.

O wykizeni stiznosti musi byt &tovateli podana zprava ve stanovenyclitdbh, a to

I v pfipadt, bylo-li zjiS&no, Ze stiznost neni oprana.



H Ote | Ova S ko I a PFispévkova organizace .“
OTELOVA SKOLA Frenstat pod Radha$h, prispsvkova organizace e

\ o . N
Frendiét pod Racholtém Marianské 252, 744 01 Frenstat pod Radhmst Q¥

Proti zpisobu vyizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, aléarse podat nova stiznost,
kterd& musi obsahovat dalSi fagiujici skut€nosti, jinak neni pdebné novou stiznost
proSetfovat.

‘ 6) Postup p#i vyfFizovani Zadosti o poskytovani informace

Zadost o poskytnuti informace se podava &spisems, elektronicky ve smyslu zakona
¢. 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu, vénimpozdjSich gedpisi nebo pomoci datové
schranky ve smyslu zakona 300/2008 Sb., o elektronickych uUkonech a autvané
konverzi dokumerit, ve zreni pozdjSich gedpigi. Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji
obdrzel zamstnanec Skoly pasteny @ijimanim zadosti. Z podani musi byepné, kdo jej
¢ini a komu je Zadost éena.

Povinny subjekt posoudi obsah zadosti:

a) V pripad, brani-li nedostatek udap Zadateli postupu ¥izeni zadosti o informaci podle
tohoto zéakona, vyzve Zadatele vditthdo 7 dri ode dne podani Zadosti, aby Zadost
doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvdo 30 dii ode dne jejiho doweni, Zadost se
odlozi.

b) V piipact, Ze je Zadost nesrozumitelna, nef@jmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovana gliS obecr, vyzve Zadatele ve it do 7 dmi od podani Zadosti, aby
Zadost ugesnil; neupesni-li Zzadatel Zadost do 30idade dne dorteni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti Zadosti.

c) V piipadt, Ze poZzadované informace se nevztahujidopnosti Skoly, Zzadost se odlozZi
a tato skuténost je Zadateli gtena do 7 dit ode dne doreni Zadosti Zadateli.

d) Nerozhodne-li podle § 15, poskytne pozadovanouinéai ve llit¢ nejpozaji do 15 drit
od ijeti Zzadosti nebo od jejiho dogni, a to pisem¥ nahlédnutim do spisugetns
moznosti péidit kopii nebo na pagrovém meédiu.

Lhata pro poskytnuti informace je 15 tdrode dne fjeti Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnsni. Lhita miZze byt prodlouzena ze zavaznyadtvddi nejvyse do 10 dn Zadatel musi
byt o prodlouzeni lty i o jeho divodech vzdy prokazataininformovan, a to &as ged
uplynutim Inity pro poskytnuti informace.

PoZzadované informace na Zadost budou do 1b ath poskytnuti informaci zvejnény
v anonymizované podeétzpisobem umaoiujici dalkovy zfisob.

Povinny subjekt mize odmitnout Zadost nebo jéast do sedmi dnode dne jejiho ifjeti,
pokud Ize ve vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadgeelgisobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadovariérmace, pokud nejde o informace
0 jejim funkénim nebo pracovnim tazeni,

b) nepimérenou z&tZ povinného subjektu; za @gobeni nefimérené z&tze se povazuje
také podavani Zadosti o informace #tSiho pd@tu povinnych subjekt bez zjevné
obsahové souvislosti pozadovanych informaci, api@wdla v reakci na fedchézejici
postup povinného subjektuadi Zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou uvedenou
VvV pismenu a).

Rozsah pozadovanych informaci nebégigpodanych Zadosti neni bez dalSiheodlem pro
odmitnuti Zadosti.
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Pokud povinny subjekt Zadosti o poskytnuti informaevyhovi, vyda o tom ve i€ pro
vyiizeni Zzadosti rozhodnuti. Proti rozhodnuti povirmé&ubjektu o odmitnuti Zadosti Ize
podat odvolani. Odvolani se podava u povinnéhoestibjdo 15 dith ode dne doreni
rozhodnuti. O odvolani rozhodne Krajskyad Moravskoslezského kraje do 15adad
piedlozeni odvolani povinnym subjektem. Proti rozhdto odvolani se nelze odvolat.

\ 7) Informace o zpracovani osobnich uda

a) V souvislosti s poskytovanim informaci dle zakonavobodném fistupu k informacim
dochazi ke zpracovani osobnich udgajto v souladu s Nizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o oghiyaickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gudap o volném pohybuéthto Udaji a o zruSeni s#émnice
95/46/ES (obecné Haeni o ochra® osobnich Ud&) a zdkona¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaj

b) Povinny subjekt zpracovava nasledujici kategoraboih udaj:
osobni Udaje v tomto rozsahu: jménotgnpeni, adresa bydli&t datum narozeni,i{p.
dalSi udaje uvedené Zadatelem.

c) Dotéenymi subjekty osobnich Udgsou Zadatelé o informace.

d) Povinny subjekt pro poskytovani informaci dle zakow svobodném ffstupu
k informacim nevyuZziva zpracovatele osobnich idaj

e) Povinny subjekt na ochranu osobnich ddgiijme prislusna bezpmostni, technicka,
organiz&ni a jina opatni.

f) Povinny subjekt nezapoji do zpracovani osobnichjuidgdné dalSi osoby bez
piedchoziho pisemného souhlasu Zadatele o informace.

g) Povinny subjekt zajisti, aby se osoby opkié zpracovavat osobni Udaje zavazaly
k ml¢enlivosti.

h) Povinny subjekt po ukaeni poskytovani informaci dle zdkona o svobodnéistypu
k informacimiadre nalozi se zpracovavanymi osobnimi udaji.

i) Povinny subjekt zajisti nutnou sBonost v otazce zabezfni zpracovani osobnich
Gdaji, v piipadt bezpénostniho incidentu v souvislosti s ochranou osdbnidaj, pri
oznamovani fipadi poruSeni zabezpeni osobnich uUda&j subjektu addj, ohledr
posouzeni vlivu na ochranu osobnich ddapedchozi konzultace s dozorovyifadem.

| 8) Vnitini predpisy 3koly a vyrdni zprava o&innosti Skoly |

Vnitini predpisy Skoly a vyréni zprava ctinnosti povinného subjektu jsou k nahlédnuti na
sekretariatu Skoly v pracovni dny v @¢obd 8:00 do 14:00 hodin. Tam, kde to uklada pravni
piedpis, jsou dokumenty dostupné i na internetovyttankdch povinného subjektu
www.hotelovkafren.cz.

Prehled vybranych vnihich gredpidi povinného subjektu:

a) Ztizovaci listina

b) Rozhodnuti o zapisu do rejitu Skol a Skolskych z&zeni

c) Organiz&nitad

d) Smerniceteditele Skoly k vnitnimu kontrolnimu systému
e) Snx¥rnicefeditele Skoly o svobodnéntiptupu k informacim

f) Smerniceteditele Skoly pro vydavani stejnopia opisi vyswdéeni a vydnich lista
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¢)
h)

Skolnitad a pravidla hodnoceni vyslddie vzdlavani

Smerniceteditele Skoly o ochranosobnich ud#ja jejich nakladani s nimi

Do vySe uvedenych dokuménmize kazdy nahlizet a pi@aovat si z nich opisy a vypisy,
anebo niZe obdrZet jejich kopie za cenu:

A4 ¢cernobild jednostrannd kopie  2,&/K ks
A4 ¢ernobila dvoustranna kopie 3,6M ks

\ 9) Vybrané pravni piedpisy souvisejici ginnosti povinného subjektu

a)

b)
c)

d)

f)

¢)

h)

)

K)

Zakon ¢. 561/2004 Sb., oipdSkolnim, zakladnim, igdnim, vyS$Sim odborném a jiném
vzklavani (Skolsky zakon), ve ni pozdjSich gredpigi

Zakon¢. 500/2004 Sb., spraviad, ve zani pozdjSich gedpisi

Zakon¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a enzmekterych zakof, ve
znéni pozajSich gedpisi

VyhlaSka¢. 13/2005 Sb., o sdnim vzdlavani a vzdlavani v konzervat®, ve zréni
pozcjSich pedpigi

Vyhlaska ¢. 353/2016 Sb., o fpimacim tizeni ke stdnimu vzdlavani, ve zani
pozcjSich pedpigi

Vyhlaska¢. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach uk@rani vzalavani ve sednich
Skolach maturitni zkouskou, ve&m pozdjSich gedpisi

Vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o uk@ovani vzdlavani ve gednich Skolach z&wecnou
zkousSkou a o ukamvani vzalavani v konzervat® absolutoriem, ve zami pozdjSich
predpigi

Vyhlaska¢. 317/2005 Sb., o dalSim wddvani pedagogickych pracoviiikakredit&ni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracoynik zreni pozdjSich gedpis
Vyhlaska¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a Skcisk#izeni a Skolni
matriky a o pedavani Uddj z dokumentace Skol a Skolskychizani a ze Skolni matriky,
ve zréni pozajSich pedpig

Vyhlaska¢. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovani a jejictadi v prispivkovych
organizacichidzenych zemnimi samospravnymi celky, vérdrpozajSich gedpisi
Vyhlaskac¢. 114/2002 Sh., o fondu kulturnich a socialnichigimt ve zgni pozdjSich
predpigi

Vyhlaska¢. 108/2005 Sh., o Skolskych vychovnych a ubytovac&izeni a Skolskych

Gcelovych zdizeni, ve zani pozdjSich gedpisi
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m) Vyhlaska¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urkaziéti, zaki a student, ve zreni pozdjSich
predpigi

n) Vyhlaska¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, vérdrpozdjSich gedpisi

0) Narizeni vlady¢. 75/2005 Sh., o stanoveni rozsatliimeg vywovaci, gimé vychovne,
piimé specialé pedagogické aipmé pedagogicko-psychologick@énnosti pedagogickych
pracovniki, ve zréni pozdjSich gredpisi

p) Nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustawboii vzd&lani v zékladnim, gednim
a vysSim odborném vvani, ve zani pozdijsich gedpisi

q) Zakonc. 262/2007 Sh., zakonik prace, veérzinpozdjSich gedpigi

r) Zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbded zréni pozdjSich
predpigi

s) Zakon¢. 179/2006 Sb., o @vovani a uznavani vysletlldalSiho vzdlavani a o ziné
n¢kterych zakon (zakon o uznani vysledkdalSiho vzdlavani), ve zoni pozdjSich
predpigi

t) Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679dme 27. dubna 2016
o ochrag fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim oscibnidafi a o volném
pohybu &chto Udaj a o zruSeni sémnice 95/46/ES (obecné ifizeni o ochra® osobnich
adayji)

u) Zakong¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich @idaj

Tato snérnice nabyva &innosti dnem 17.#ezna 2023.

Frenstat pod Radha@sh dne 15. tezna 2023

RNDr. Ivo Herman
feditel Skoly



